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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
,Kompetencje Cyfrowe Obywatela XXI wieku — teoria i praktyka”

Umowa o powierzenie grantu nr 14/NEK/POPC/2018
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej nr lll: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa
dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
dotyczaca realizacji projektu grantowego pn. ,,NOWA ERA KOMPUTERA —

poprawa umiejetnosci korzystania z Internetu, e-ustug”.
(nazwa i nr umowy projektu)

Postanow?e1nia ogolne
1. Gmina Raciechowice realizuje Projekt pn.: ,Kompetencje Cyfrowe Obywatela XXI wieku — teoria i
praktyka” na podstawie konkursu grantowego w ramach projektu POPC.03.01.00-00-0066/17-00
pn.:;,Nowa era komputera — poprawa umiejetno$ci korzystania z internetu, e-ustug”, finansowanego w
ramach Dziatanie nr 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”, Ill O$§
Priorytetowa Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

o  Operatorem grantdw jest partnerstwo podmiotow: Osrodek Promowania i Wspierania PrzedsiebiorczoSci
Rolnej w Sandomierzu, Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczosci w Konskich,
Babiogorskie Stowarzyszenie Zielona Linia w Stryszawie.

2. Zasieg terytorialny Projektu — wojewodztwo matopolskie, gmina Raciechowice
3. Okres realizacji projektu: od 09.2018r. do 02.2019 r.

4. Niniejszy Regulamin okresla kryteria uczestnictwa i rekrutacji Uczestnikéw szkolenia.

§2

Definicje
Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

e Projekt - Mikroprojekt pn. ,Kompetencje Cyfrowe Obywatela XXI wieku — teoria i praktyka”

e Gmina - Grantobiorca wybrana w procesie otwartego naboru, ogtoszonego przez Operatora, ktdra
realizuje projekt a podstawie umowy powierzenia grantu.

e  Grant - $rodki finansowe, ktdre operator powierzyt Grantobiory na realizacje mikroprojektu.

e Kandydat - osoby ktore ukonczyty 25 rok zycia w dniu przystapienia do projektu, zamieszkate na terenie
wojewddztwa matopolskiego, gmina Raciechowice.

o  Uczestnik szkolenia - osoby zakwalifikowane do udziatu w mikroprojekcie.
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e  Biuro Projektu — migjsce realizaciji projektu: 32-415 Raciechowice 277 (budynek Urzedu Gminy).

o  Dokumenty rekrutacyjne — komplet dokumentow, ktéry nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu w terminie
podanym w ogtoszeniu o naborze.

o Komisja Rekrutacyjna - zesp&t oceniajgcy formularze zgtoszeniowe i dokonujacy kwalifikacii
uczestnikdw do Projektu;

e  Operator Projektu — partnerstwo podmiotow: Oérodek Promowania i Wspierania PrzedsiebiorczoSci
Rolnej, Krajowe Stowarzyszenie Wspierania Przedsiebiorczo$ci, Babiogdrskie Stowarzyszenie Zielona
Linia, ktorzy na podstawie umdw z Grantobiorcg udzielili grantéw na realizacje mikroprojektu, stuzacemu
osiggniecie celu projektu grantowego.

o  Miejsca realizacji projektu — lokalizacje dostosowane do potrzeb 0séb z niepetnosprawno$ciami.

e  POPC - Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

§3
Kandydaci
1. Osoby wieku powyzej 25 roku zycia, zamieszkujace gmine Raciechowice (w rozumieniu Kodeksu
Cywilnego) na terenie wojew6dztwa matopolskiego w tym kobiety, mezczyzni, osoby niepetnosprawne.
2. Szczegbdtowe zasady naboru oraz zasady funkcjonowania Komisji Rekrutacyjnej okreSla niniejszy
Regulamin, dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Gminy i stronie internetowej

projektu: obywatel21wieku.pl.

Dokumenty§ rikrutacyjne
1. Dokumenty rekrutacyjne sktadajq sie z nastepujacych elementdw:
a) Formularz rekrutacyjny do Projektu, ktory nalezy przygotowac w formie elektronicznej lub wypetié¢
odrecznie, pismem czytelnym i przediozy¢ z czytelnym podpisem Kandydata;
b) O$wiadczenie o0 miejscu zamieszkania;
c) Deklaracja uczestnictwa w Projekcie;
d) O$wiadczenie o stopniu niepetnosprawnosci — jesli dotyczy
2. Dokumenty rekrutacyjne dostepne bedg w Biurze Projektu, Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Gruszowie, 32-414 Gruszéw 150, w Zespole Szk6t Nr 4 w Krzestawicach, 32-415 Raciechowice,
Krzestawice 146 oraz do pobrania na stronie internetowej Gminy i stronie internetowe] projektu:
obywatel21wieku.pl. Ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegaja zwrotowi.
3. Nieprawidtowe wypetnienie formularza lub brak zatacznikow skutkowaé bedzie odrzuceniem Formularza

rekrutacyjnego.
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§5
Procedura naboru dokumentow rekrutacyjnych

1. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposob bezstronny zgodnie z warunkami jawnymi i jednakowymi
dla wszystkich kobiet i mezczyzn, z zachowaniem réwnych szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
0s6b niepetnosprawnych.

2. Proces rekrutacji prowadzony bedzie w sposdb ciggly i trwa¢ bedzie do momentu wytonienia ostatecznej
liczby uczestnikow danego szkolenia, lecz nie pozniej niz do dnia 18.02.2018 r.

3. Gmina zastrzega sobie mozliwoS¢ ogtoszenia daty zakonczenia naboru w momencie wplyniecia
dostatecznej liczby formularzy zgtoszeniowych.

4. Na stronie internetowej Gminy Raciechowice zostanie umieszczona informacja zawierajgca ostateczng
date zamkniecia rekrutacii.

5. Dokumenty rekrutacyjne ztozone przed terminem rozpoczecia rekrutacji lub nastepnego dnia po
zamknieciu naboru nie podlegajg rozpatrzeniu.

6. Dokumenty rekrutacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu, Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Gruszowie, 32-414 Gruszéw 150 oraz w Zespole Szkdt Nr 4 w Krzestawicach, 32-415 Raciechowice,
Krzestawice 146, drogg pocztowa na adres Biura Projektu — Urzad Gminy w Raciechowicach,
32-415 Raciechowice 277, dopisek ,Kompetencje Cyfrowe Obywatela XXI wieku - teoria
i praktyka” lub przesta¢ wypetnione i podpisane skany wymaganych dokumentéw mailowo na adres:
administrator@raciechowice.pl.

7. W przypadku dokumentéw przestanych pocztg tradycyjng liczy sie dzien wptywu do Gminy, a nie data

stempla pocztowego.

§6
Kryteria oceny

1. Dokumenty rekrutacyjne bedg oceniane w oparciu o nastepujace kryteria:

a. miejsce zamieszkania (Gmina Raciechowice),

b. wiek w chwili przystapienia do projektu (ukoriczone 25 rok Zycia),

c. kolejno$c zgtoszen.
2. Dokumenty rekrutacyjne beda ocenione przez Komisje Rekrutacyjna.
3. Komisja Rekrutacyjna ocenia¢ bedzie dokumenty rekrutacyjne, ktére wptyng do momentu zamkniecia

naboru procesu rekrutacii.

4. Komisja Rekrutacyjna w okresie od 08.10.2018 r. do 18.02.2018 r. zakwalifikuje do udziatu

w projekcie tacznie 266 osob.
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5. Przy kwalifikacji uczestnikéw szkolen Komisja Rekrutacyjna wezmie pod uwage wymogi opisane

w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacii, w tym dostepnosci

dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

6. Komisja Rekrutacyjna po dokonaniu oceny dokumentéw, w oparciu o kryteria wymienione w niniejszym
Regulaminie § 6 pkt. 1 sporzadza Listy podstawowe uczestnikéw projektu, tj. na ktérych w pierwszej
kolejnoSci znajda sie osoby, ktore otrzymaja najwyzsza liczbe punktow.

7. Komisja Rekrutacyjna sporzadza dodatkowo Listy rezerwowe uczestnikow projektu, na ktérych zostang
umieszczone osoby, ktore nie znajdg sie na liscie podstawowe;.

8. W przypadku rezygnaciji z udziatu osoby z Listy podstawowej, udziat w projekcie zaproponowany zostanie
osobie z Listy rezerwowej (wedtug kolejnosci).

9. Decyzja o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie przekazana zostanie Uczestnikom w jeden z nizej
wymienionych sposobdw: telefonicznie, e-mailowo badz listownie na adres wskazany w Formularzu
Zgtoszeniowym.

10. Dodatkowo informacje o wynikach rekrutacji na dany rodzaj szkolenia udzielane bedg w Biurze Projektu.

§7
Komisja Rekrutacyjna
1. Komisja Rekrutacyjna sktada sie z —
Przewodniczacego Komisji — Wojciech Grela,
Zastepcy Przewodniczacego Komisji — Adam Franiak,
Czionka Komisji - Ewelina Koscielniak.

2. Komisja Rekrutacyjna powotywana jest na podstawie Zarzadzenia Nr 612/2018 Wéjta Gminy
Raciechowice z dnia 08.10.2018 roku w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej
do przeprowadzenia naboru uczestnikéw szkolen komputerowych w projekcie ,Kompetencje
Cyfrowe Obywatela XXI wieku - teoria i praktyka”

3. Z kazdego posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej sporzadza sie odrebny protokét, do ktorego zatgcznikami
sq listy podstawowe i rezerwowe.

4. Decyzje Komisji Rekrutacyjnej sg ostateczne i nie podlegajg odwotaniu.

§8
Zasady uczestnictwa w Projekcie
1. Uczestnicy szkolen zobowigzani sg do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu;
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b) wyrazenia zgody na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych (w tym
danych wrazliwych - jesli dotyczy) oraz na wykorzystywanie i rozpowszechnianie wizerunku
dla celdéw zwigzanych z realizacjg Projektu;

c) terminowego i punktualnego stawianie si¢ na zajecia;

d) rzetelnego przygotowywania sie do zaje¢ zgodnie z zaleceniami wyktadowcow.

2. Uczestnicy szkolen zobowigzani sg do udziatu tylko w jednym z bezptatnych szkoleh przewidzianych
w projekcie.

3. Uczestnicy szkoleri zobowigzani sq do aktywnego uczestnictwa w przewidzianej dla nich formy wsparcia
oraz kazdorazowego potwierdzania obecnoéci na nich podpisem na liscie obecnosci.

4, Warunkiem ukonczenia szkolenia oraz otrzymania za$wiadczenia jest uzyskanie 100% frekwencii
na zajeciach.

5. Uczestnicy szkolen zobowigzani sg do dostarczenia wszystkich wymaganych dokumentow zwigzanych
z realizacjq Projektu.

6. Uczestnicy szkolen zobowigzani sg do wypetnienia wszystkich wymaganych ankiet.

7. Uczestnicy szkole zobowigzani sg do przystapienia do testéw sprawdzajgcych poziom wiedzy
i umiejetnosci zdobytych na zajeciach.

8. Uczestnicy Projektu otrzymajq bezptathe materiaty szkoleniowe, ktérych odbiér potwierdzg
wtasnorecznym podpisem. W przypadku rezygnacji w poczatkowej fazie zajeC Uczestnicy bedg
zobowigzani do zwrotu wszystkich materiatéw szkoleniowych, ktére zostang przekazane kolejnej osobie
zakwalifikowanej do projektu.

9. Uczestnicy Projektu podczas szkolen bedg mieli zapewniony nieodptatny poczestunek.

§9
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

1. Rezygnacja z udziatu w Projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje poprzez
zZtozenie pisemnego o$wiadczenia.

2. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu moga wynika¢ z przyczyn natury
zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej i z zasady nie moga by¢ znane przez Uczestnika szkolenia w momencie
rozpoczecia udziatu w projekcie.

3. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie z przyczyn innych niz wskazane w § 13 pkt. 2 Uczestnik
szkolenia moze zosta¢ wezwany do zwrotu kosztow uczestnictwa w szkoleniu, w ktérym brat udziat
w Projekcie.

4. Gmina zastrzega sobie prawo do skreSlenia Uczestnika z listy w przypadku naruszenia przez niego

niniejszego Regulaminu oraz zasad wspétzycia spotecznego w szczegoinosci w przypadku naruszenia
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nietykalnosci cielesnej innego stuchacza, lektora lub pracownika Biura Projektu, udowodnionego aktu
kradziezy lub szczego6lnego wandalizmu.
5. W przypadku rezygnaciji lub skreslenia Uczestnika szkolenia z listy os6b zakwalifikowanych do Projektu, jego

miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami zawartymi w niniejszym Regulaminie.

Postanowienia koncowe
§10

1. Gmina zobowigzana jest do stosowania wymaganych wytycznych, okre$lonych w umowie o powierzenie
grantu oraz wytycznych w zakresie informowania o wspétfinansowaniu przedsiewziecia ze srodkéw UE i
Zrédtach otrzymanej pomocy.

2. Gmina nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w dokumentach programowych i wytycznych dotyczacych
Dziatania 3.1 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

3. W przypadku zmiany w/w wytycznych Gmina zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu
w trakcie trwania projektu.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Gmine.

5. Regulaminu uczestnictwa w projekcie pn. ,Kompetencje Cyfrowe Obywatela XXI wieku — teoria i praktyka”

wchodzi w zycie z dniem 08.10.2018 r.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o miejscu zamieszkania
Zatacznik nr 3 — Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o stopniu niepetnosprawnosci — jedli dotyczy
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