Regulamin organizacji nauczania zdalnego

w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Gruszowie

Regulamin Zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w

Gruszowie wprowadzony zostat i obowigzuje z dniem 26.10.2020r

PODSTAWOWE INFORMACJE O KSZTALCENIU ZDALNYM

§ 1. Zdalna edukacja — podstawowe informacje.

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty zadania
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze sg realizowane z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

2. Za organizacje ksztatcenia na odlegtos¢ odpowiada dyrektor szkoty.

3. Zdalna edukacja polega na zapoznawaniu sie z rdznego rodzaju cyfrowymi
materiatami udostepnionymi w sieci Internet pod kierunkiem i aktywnym
przewodnictwem nauczyciela.

4. Tresci edukacyjne prezentowane w srodowisku zdalnym bedg stuzyty realizacji
podstawy programowej.

5. Ksztatcenie zdalne ukierowane jest réwniez na  ksztaltowanie
odpowiedzialnosci, rzetelnosci, systematycznosci, obowigzkowosci
i punktualnosci.

6. Formy ksztatlcenia dzielimy na synchroniczne, interaktywne (uczniowie
i nauczyciel pracujg w tym samym czasie, prowadzgc komunikacje w czasie
rzeczywistym) oraz asynchroniczne (uczniowie przyswajajg wiedze, realizujg
zadane ¢wiczenia, wypetniajg testy, itd.).

7. Rezultaty dziatalnosci uczniéw, zaréwno w ksztatceniu synchronicznym jak
i asynchronicznym, mogg by¢ przedmiotem oceny.

8. Nauczyciele w swojej pracy uwzgledniajg dostosowania wymagan
edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

9. Nauczanie zdalne jest obowigzkowe, a zatem tylko usprawiedliwione, przez
rodzica/prawnego opiekuna u nauczyciela lub wychowawcy okolicznosci,

zwalniajg ucznia z uczestnictwa w lekcji w wyznaczonych przez nauczyciela



formach i metodach pracy (dokfadnie tak, jak to sie odbywa podczas pracy
w szkole).

ORGANIZACJA ZAJEC ZDALNYCH.

§ 1. Organizacja pracy zdalnej.

1.

Zajecia lekcyjne prowadzone w ramach edukacji zdalnej odbywajg sie zgodnie
z ustalonym planem zaje¢ umieszczonym w dzienniku elektronicznym.

Lekcje w trybie synchronicznym trwajg 45 minut, w tym wideokonferencje - 30
minut, a pozostate 15 minut uczniowie przeznaczajg na prace indywidualng — w
tym czasie nauczyciel jest dostepny na czacie i udziela uczniom konsultaciji.
Szkota odpowiada za merytoryczne przygotowanie zaje¢ zdalnych.

Uczenh i jego rodzice/opiekunowie prawni odpowiadajg za wtasciwe i rzetelne
wywigzywanie sie z obowigzku uczestnictwa w ksztatceniu na odlegto$¢.
Rodzice/opiekunowie prawni odpowiadajg za motywowanie dziecka do
systematycznej, rownomiernej pracy nad przyswajaniem  materiatu
i wykonywaniem ¢wiczen.

W czasie zdalnych lekcji nauczyciele odnotowujg na biezgco tematy oraz
frekwencje w dzienniku elektronicznym.

O nieobecnosci ucznia na lekcji zdalnej informuje, przez dziennik elektroniczny
rodzic/opiekun prawny, podajgc przyczyne nieobecnosci.

Nauczyciele nie objeci kwarantanng pracujg z siedziby szkoty, na wniosek
nauczyciela dyrektor moze wyrazi¢ zgode na prace z domu. Nauczyciele objeci
kwarantanna mogg podjg¢ prace zdalng z miejsca odbywania kwarantanny.
Rodzice majg obowigzek by¢ w kontakcie z wychowawcg i nauczycielami:
udostepni¢ swoj numer telefonu, adres e-mailowy, korzysta¢ regularnie
z dziennika elektronicznego, zapoznawac sie na biezgco z zamieszczonymi

informacjami.

§ 2. Platforma do pracy zdalne;.

1.

Zajecia zdalne sg prowadzone w aplikacji Microsoft Teams bedacej czescig
pakietu Office 365.

Szkota udostepnia uczniom dostep do Microsoft Office365 w tym aplikacji MS
Teams.

Za zatozenie kont uzytkownikéw w aplikacji Office 365 odpowiada szkota.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

Korzystanie z ustugi/aplikacji Office 365 (w tym z aplikacji Microsoft Teams,
Word, Excel, Power Point) jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z Office 365 jest posiadanie statusu ucznia Szkoty
Podstawowej w Gruszowie, akceptacja przez Opiekuna niniejszego Regulaminu
oraz aktywowanie konta Ucznia.

Login i Hasto startowe ucznia podaje uczniowi szkolny administrator.

Aplikacja Office 365 oraz aplikacja do zdalnego nauczania Microsoft Teams
dostepna jest z dowolnego komputera z dostepem do Internetu poprzez aktualng
przeglgdarke internetowg (najlepiej Google Chrome lub Microsoft Edge).

Aby skorzystac¢ z aplikacji Office 365 nalezy zalogowa¢ sie z wykorzystaniem
wiasciwego dla ucznia loginu oraz hasta poprzez interfejs dostepny pod adresem
https://office.com.

Po zalogowaniu sie do konta ucznia w aplikacji Office 365 zaleca sie - ze
wzgledu na sprawniejsze dziatanie aplikacji zainstalowanej oraz jej wieksze
mozliwosci - pobranie aplikacji Teams w wersji desktop (program instalowany
na komputerze) lub w wersji mobilnej (aplikacja instalowana na tablecie,
smartfonie).

Uczeh do zainstalowanej lokalnie aplikacji Microsoft Teams loguje sie za
pomocg tego samego loginu i hasta co do aplikacji Office 365.

Nazwa konta jest przyznawana automatycznie i nie podlega zmianie w zadnej
chwili korzystania z ustugi Office 365.

Kazdy Uzytkownik moze posiadac tylko jedno konto.

W przypadku utraty hasta do konta ucznia, hasto moze by¢ zmienione wytgcznie
przez administratora na wniosek ucznia lub jego opiekuna prawnego zgtoszony
przez e-dziennik do wychowawcy klasy.

Konto ucznia jest wykorzystywane w komunikacji Szkoty z uczniem.

Szkota Podstawowa w Gruszowie moze wykorzystywac¢ konta wytgcznie do
celéw wynikajgcych z jej dziatalnosci statutowe).

Wyrejestrowanie z ustugi Microsoft Office 365 nastgpi automatycznie
1 wrzesnia roku szkolnego, w ktéorym Uzytkownik przestanie by¢ uczniem Szkoty
Podstawowej w Gruszowie.

Uzytkownik powinien zarchiwizowaC wszystkie dane przechowywane

w ustudze przed momentem wyrejestrowania z ustugi.



18. Po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie

wiadomosci oraz pliki zostang usuniete.

§ 3 Warunki techniczne potrzebne do nauki zdalne;.

1.

Rodzice/prawni opiekunowie dziecka powinni zapewni¢ odpowiednie warunki do
realizacji nauki z uzyciem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Uczniowie powinni mie¢ dostep do sieci Internet oraz urzgdzen umozliwiajgcych
potgczenie z nim, wyposazonych w ekran, klawiature oraz mysz lub inne
urzgdzenie kierujgce wskaznikiem ekranowym, kamere, mikrofon i gtosniki (ew.
stuchawki z mikrofonem).

W razie probleméw z zapewnieniem wtasciwych warunkéw do nauki zdalnej
rodzice/prawni opiekunowie powinni ten fakt niezwtocznie zgtosi¢ wychowawcy
klasy.

Szkota we wspdtpracy z organem prowadzgcym w miare mozliwosci moze
uzyczyc¢ potrzebny sprzet do nauki zdalnej.

W  przypadku braku takich mozliwosci szkota we  wspoOipracy
z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala sposob realizacji ksztatcenia na
odlegtosc.

W przypadku problemoéw technicznych szkota, w miare mozliwosci, postara sie

zdalnie wesprze¢ w ich rozwigzaniu.

§ 4. Sposéb prowadzenia nauki zdalne;j.

1.

Zajecia zdalne sg prowadzone zgodnie z planem zaje¢ stacjonarnych, w trybie
wideokonferencji i czatu na platformie Microsoft Teams.

Zmian w planie zaje¢ moze dokonac¢ dyrektor szkoty o czym rodzice/
opiekunowie prawni uczniéw poinformowani sg przez e-dziennik.

Uczen posiada na swoim koncie zespoty rownoznaczne z przedmiotami, ktore
sg w planie jego zajec.

Zajecia danego przedmiotu odbywajg sie w okreslonym zespole np. w klasie 4a
matematyka odbywa sie w zespole 4A MATEMATYKA (SP) [2020_2021].

Na kanale Ogoélnym w zaktadce Wpisy danego zespotu uczen znajdzie
informacje o planowanych lekcjach online, zadaniach do wykonania oraz

informacje od nauczyciela prowadzgcego zajecia.



6. Informacje o lekcjach online i zadaniach uczen znajdzie takze
w Aktywnosciach.

7. Materiaty od uczgcego umieszczone mogg by¢ w zaktadce Pliki.

8. Zabrania sie modyfikowania bez zgodny uczgcego materiatdbw umieszczonych
przez nauczyciela oraz usuwania ich, modyfikowania oraz kopiowania prac
innych uczniow.

9. Za organizacje pracy w danym zespole odpowiada nauczyciel danego

przedmiotu, ktéry informuje ucznidow o sposobach pracy podczas zajec.

10. Zachowanie uczniéw podczas zajeé online w czasie rzeczywistym:

a. Uczen tgczy sie z nauczycielem punktualnie zgodnie z ustalonym planem.

b. Uczehn powinien mie¢ wigczong kamere i urzgdzenia odbierajgce
i nadajgce dzwiek (stuchawki z mikrofonem lub gtosniki i mikrofon).

c. Po przywitaniu sie uczen powinien wyciszy¢ mikrofon, kamerke moze
wytgczy¢ tylko za pozwoleniem nauczyciela prowadzgcego zajecia.

d. Na zakonczenie zaje¢ uczen powinien wigczy¢ mikrofon, pozegnaé sie
i opusci¢ spotkanie online.

e. W przypadku, gdy uczen chce zadac pytanie powinien podniesc reke (za
pomocg nacidniecia ikonki rgczki). Uczen moze takze zadacC pytanie
korzystajgc z mikrofonu (wtgczajgc go i przedstawiajgc sie imieniem) lub
korzystajgc z czatu spotkania.

f. Obowigzkiem nauczyciela jest udzielenie odpowiedzi na pytania ucznia.

g. Uczen powinien przygotowacC sie do zaje¢ zgodnie ze wskazowkami
nauczyciela.

h. Uczen powinien aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach. Brak kontaktu
Z uczniem traktowany jest jak nieobecnosc.

I. Kazdy uczestnik spotkania dba o swdj wizerunek zewnetrzny.

j. W czasie trwania spotkania obowigzujg zasady kultury osobistej i dobrej
komunikaciji.

k. Zabrania sie obrazania innych osob/ uczestnikéw spotkania (stownie lub
graficznie (obrazem), zakiocania lekcji dzwiekiem, samowolnego
udostepniania wtasnego ekranu oraz uzywania innych form zakitdcania

przebiegu zaje¢. W przypadku niestosowania sie do ww. zasad uczeh



zostaje upomniany, a w razie braku reakcji na upomnienie zostang
wyciggniete wobec niego konsekwencje statutowe.

|. Zabrania sie nagrywania lekcji online, wykonywania zrzutow ekranu oraz
zdjec, a takze ich udostepniania innym osobom.

m. W przypadku nagrania lekcji online przez ucznia lub wykonania innych ww.
czynnosci naruszajgcych wizerunek nauczyciela (zgodnie z ustawg
z dn. 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych) zostang
podjete dziatania wyjasniajgce, dotyczgce naruszenia ochrony wizerunku i
danych osobowych i wyciggniete odpowiednie konsekwencje.

n. Nauczyciel danego przedmiotu moze zdecydowaé o nagrywaniu zajec
w przypadku braku mozliwosci uczestniczenia w nich dzieci ze wzgledu na
ich warunki domowe czy sprzetowe (np. liczne rodzenstwo i lekcje w tym
samym czasie). Nagranie dostepne jest tylko dla uczniéw danego zespotu
klasowego. Uczniom zabrania sie udostepniania takich nagranych zajec
innym osobom.

11. Opieka nad uczniem uczacym si¢ zdalnie.

a. Uczeh przebywajacy w domu realizuje obowigzek szkolny pod opiekg
rodzicow/opiekunéw prawnych, ktérzy sprawujg nad nim wytgczng opieke
w tym czasie.

b. Pracujgcy zdalnie nauczyciel nie ma mozliwosci realizowania swoich funkciji

opiekunczych.

§ 5. Bezpieczenstwo i higiena pracy.
1. Stanowisko pracy ucznia.

a. Wykorzystanie sprzetu komputerowego, tabletu, smartfonu lub smart TV
odbywa sie w celach dydaktycznych.

b. Rodzice/opiekunowie prawni powinni zadba¢ o takie przygotowanie stanowiska
pracy ucznia, aby miat on zapewniony komfort i wygode pracy.

c. Zaleca sie zapewnienie schludnego, czystego biurka, wygodnego krzesta,
odpowiednich, ergonomicznych narzedzi pracy oraz dobrego oswietlenia,
zgodnie z zasadami BHP.

d. Nalezy unika¢ pracy przy komputerze i urzadzeniach mobilnych w godzinach
wieczornych i nocnych. Jesli uczen decyduje sie za zgodg rodzicoOw na prace

po zmroku zaleca sie ustawienie w systemie operacyjnym filtra Swiatta



niebieskiego, aby unikng¢ probleméw ze zmeczeniem i bezsennos$cig oraz

zastosowac wtasciwe oswietlenie.

Przerwy w pracy

Aby wzrok mégt odpoczg¢ zaleca sie patrzenie przez okno lub kilka chwil
aktywnego wypoczynku. Warto tez wykona¢ odpowiednie éwiczenia fizyczne,
przeznaczone dla osob pracujgcych ze sprzetem komputerowym.

Uczniom zaleca sie wykonanie ¢wiczen proponowanych przez nauczycieli
wychowania fizycznego w ramach lekcji WF.

Stanowczo odradza sie w czasie przerw korzystania z urzgdzen elektronicznych
(przerwa nie moze polega¢ na wykorzystaniu gier lub przegladaniu stron
internetowych).

Nalezy bezwzglednie stosowac zasady ergonomii, systematycznie odpoczywaé

oraz dbac¢ o wentylacje pomieszczenia.

. Bezpieczenstwo w sieci — RODO.

Przetwarzanie danych osobowych ucznia i nauczyciela.

Przetwarzanie danych osobowych podczas ksztatlcenia zdalnego jest
realizowane przez szkote na podstawie obowigzujgcych w szkole regulacji
RODO oraz rozporzgdzania Ministerstwa Edukacji Narodowej dotyczgcego
ksztatcenia zdalnego.

Szkota moze wymagac¢ od ucznia jedynie danych niezbednych do zatozenia
przez niego konta w odpowiednim systemie zdalnego nauczania oraz w celu
realizacji obowigzku nauki w formie zdalnej (na podstawie art. 35 ustawy —
Prawa oswiatowego w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Zagrozenie w sieci Internet.

Ochrona uczniow przed zagrozeniami w sieci Internet jest obowigzkiem
rodzicow/opiekunéw prawnych. Nalezy zachowa¢ w tym wzgledzie szczegodlng
czujnosc.

Rekomenduje sie zastosowanie mechanizmdw kontroli rodzicielskie;.

Nalezy zwraca¢ uwage na wszystkie programy, aplikacje czy strony internetowe
uzywane podczas nauczania zdalnego.

Nauczyciel korzystajgc z tego typu rozwigzan i wskazujgc je uczniom podczas

nauczania zdalnego kieruje sie zasadami bezpieczenstwa w sieci.



e.

Zakazuje sie korzystania ze stron wskazywanych przez przeglgdarke lub
programy antywirusowe zainstalowane na komputerze jako podejrzane, nie
nalezy takze witgczac reklam internetowych, jakie mogg pojawi¢ sie w czasie
korzystania z nauczania zdalnego, otwiera¢ niewskazywanych bezposrednio
przez nauczyciela linkébw do serwiséw oraz pobiera¢ niewskazanych przez

nauczyciela zatgcznikow.

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 23 pazdziernika 2020r.
zmieniajgce  rozporzgdzenie w  sprawie = czasowego  ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz.1870).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegodlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 492 i 493).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz.
1148, 1078, 1287, 1680, 1681, 1818, 2197 i 2248 oraz z 2020 r. poz. 374) .
Ustawa z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1231 oraz z 2020 r. poz. 288).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 roku
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych

w monitory ekranowe. (Dz. U. nr 148 poz.973).

Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Gruszowie

mgr Agata Zajgc






